Stichwortverzeichnis

A

Abfrage-Editor 425
Ablaufplanung 200
Abnahmeprotokoll 395
Abrechnung eines Projekts
382
Abschlussbericht 394
Abschlussprdsentation 394
Absoluter Zellbezug 76
Abweichung vom Plan
Einzelwerte 283
zeitliche Verldaufe 287
Achse hinzufiigen und 16-
schen 468
Aktivitdtsorientierung 195
AKTUALISIEREN-Funktion
(Daten) 424
Ampel 326
Anzeige mit Formen 330
automatische Berechnung
331
bedingte Formatierung
327
ANFUGEN-Funktion (Daten)
425
Arbeitszeiterfassung 415
fiir mehrere Mitarbeiter
421
Armaturenbrett 361
Aufgabenliste
einfach 409
grafisch 412
Aufgabeniiberwachung 409
Aufwandspunkte 317
Ausdrucken
Dashboards 374
Formular 131
Auslastung einer Ressource
229
Ausrichten von Formen und
Diagrammen 478
Ausrichten von Text in Zellen
50
Auswahlliste 78,124, 467

Balkendiagramm 95
Balkenplan, vernetzter 200
Baumstruktur 172
Bedingte Formatierung 55,
465
Farbskala 148

Farbskalen und
Datenbalken 313
Statusampel 327
Befugnisebene 174
Benennung von Zellen und
Bereichen 479
Bereich
benennen 77
schiitzen und freigeben
127
Beschriftung hinzufiigen und
16schen 468
Beschriftung von Datenrei-
hen 473
Best Practice 40
Bestimmtheitsmaf} 354
Bezug, absoluter und relati-
ver 75
Blasendiagramm 166
Burn-Down-Chart 317

c

Cashflow 450
Diagramm 452

Checkbox zum Anhaken
139

Checkliste in Tabellenform
138

Cockpit 361

D

Dashboard 361
ausdrucken 374
Datenelement 367
erstellen 366
Kosten nach Teilprojekt 378
Meilensteine 379
Projektstatus 376
Raster 368

Daten 102, 106
Abfrage 422
AKTUALISIEREN-Funktion
424
ANFUGEN-Funktion 425
Drei-Stufen-Modell 105
filtern 110
gruppieren 114
importieren 423
Kategorie 102
personenbezogen 415
Quelldaten
zusammenfassen 422
sortieren 108

Datenbalken
bedingte Formatierung 313
in Excelzelle 144
Datenbeschriftung im Dia-
gramm 67
Datenelement auf einem
Dashboard 367
Datenmodellierung 102,106
Datenreihe 469, 473
beschriften 474
hinzufiigen 68
nachtraglich hinzufiigen
469
Datenschutz 415
Datenstruktur 102,106
Dateniiberpriifung 128
DATUM-Funktion 226
Deckblatt fiir Formulare 130
Diagramm 61
3-D 98
Datenreihe beschriften
473
Datenreihe nachtrdglich
hinzufiigen 469
einfiigen 62
Element hinzufiigen und
16schen 468
Elemente formatieren 471
erstellen 94
formatieren 64, 96
Legende 98
Schnellformatierung 65
Typ von Datenreihen dn-
dern 470
Zeitbereiche hervorheben
475
Diagrammtitel hinzufiigen
und loschen 468
Diagrammtyp 95
Diagrammtyp dndern 470
Drei-Stufen-Modell 105
Drop-down 78, 124, 467

Earned-Value-Analyse 455
Eingabehilfe in Formularen
123
Eintrittswahrscheinlichkeit
(Risiko) 158,160
Entscheidungsvorlage 430
einfaches Formular 431
Nutzwertanalyse 433
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Erfahrungssicherung 388

Erfassung der Arbeitszeit 415
fiir mehrere Mitarbeiter
421

Ergebniszeile 60

Erweiterte Einfiigemdglich-
keiten 369

EW (Risiko) 158, 161

Excel-Tabelle 59

F

Farbskala (bedingte Forma-
tierung) 148, 313
Feedbackformular
Projektteam 389
Stakeholder 390
Fehlerindikator hinzufiigen
und 16schen 468
Feinplanung eines Projekts
199
Fertigstellungsgrad 455
Fertigstellungswert 455
Filtern von Daten 110
Finanzressourcen 223
Format iibertragen 54
Formatierung 45
Ausrichten von Formen
und Diagrammen 478
bedingte 55, 465
Datum 53
Diagramm 64, 96
Diagrammelemente 471
Elemente ausrichten und
verteilen 375
Farbskalen und Datenbal-
ken 313
Format iibertragen 54
Rahmen 47
Tabelle 86
Text und Hintergriinde 45
Textausrichtung 50
Zahlen 53,161
ZellgrofRe 49
Formel
in andere Zellen iibertra-
gen 72
in Zelle oder Eingabefeld
70
Formelgenerator 72
Formen und Symbole 51
Formular
ausdrucken 131
Bereichsschutz 127
Dateniiberpriifung 128
Deckblatt 130
Entscheidungsvorlage 431
Feedback 389
Projektauftrag 122

Vollstandigkeitspriifung
130
Fortschritt im Projekt dar-
stellen 312
Fiillstanddiagramm 315
Funktionsorientierung 195

G

Gantt-Chart 200, 202
einfach 202
hierarchisch strukturiert
214
mit Datumsmarkierung
210
mit Fortschrittsbalken 208
Ressourcenplanung 227
Gap-Analyse 250
Diagramm 251
Gemischte Orientierung 195
Gesamtkostenprognose 1
(Earned Value) 459
Gesamtkostenprognose 2
(Earned Value) 459
Gitternetzlinien hinzufiigen
und l6schen 468
Grenzwert eines Parameters
295
Grobplanung eines Projekts
171
Gruppieren von Daten 114

Importieren von Daten 423
Initiierung von Projekten 119
Interessensgruppe 146
Ist-Kosten 283, 455
ISTLEER-Funktion 57, 141

K

Kapazitdtsplanung 220

Kapazitdtsverlauf einer Res-
source 229

Kategorie von Daten 102

Kennzahlen 260
Darstellung mit Tacho-
meter 333

Kennzahlenmanagement
440

Key Performance Indicator
440

Kick-off eines Projekts 276

Kleinste-Quadrate-Methode
354

Kommentar 124

Kommentarfeld 124

Kommunikationsplan 155

Konfidenzintervall (Prog-
nose) 357

Kosten
Dashboard 378
Earned Value 456
Ist-, Plan und Soll-Kosten
283
Kalkulationsschema 233
Liquiditatsrechnung 450
Sachkosten 237
Kosten-Nutzen-Analyse 270
kumuliertes Diagramm
273
Kostenganglinie 239
Kostenlinie 239
Kostenplanung 231
aus Ressourcenplanung
234
Kostenprognose (Earned-Va-
lue-Analyse) 456
Berechnung 459
Kostensummenlinie 239
Kostenvarianz 456
Berechnung 458
Kostenverlauf 239
KPI 364, 440
Kritischer Pfad 201

L

Legende in Diagrammen 98
hinzufiigen und l6schen
468

Lessons-Learned-Workshop
383

Liniendiagramm 95

Liquiditatsrechnung 450
Cashflow 450

Liste 59

Liickenanalyse 250

M

Magisches Dreieck 136
Management-Ebene
Zielgruppe 364
Matrixformel 332
Meilenstein 179
Meilenstein-Phasen-Dia-
gramm 189
Meilensteindiagramm 184
Meilensteintabelle 182
Meilensteintrendanalyse 305
Dashboard 379
Mini-Diagramm 338
MONAT-Funktion 226
MONATSENDE-Funktion
226
Motivation eines Projekts
243



N

Nachkalkulation 382

NETTOARBEITSTAGE-
Funktion 226

Nutzwertanalyse 433

(o)

Objektorientierung 195
Operative Liicke 252
Organigramm 82, 172
aus Microsoft Word-Liste
196

P

Parameterhistorie 295
Personalressource 222
Personenbezogene Daten
415
Phasen-Meilenstein-Dia-
gramm 189
Phaseneinteilung 179
Phasenorientierung 195
Phasenplan, grafisch 183
Phasentabelle 182
Pivot-Diagramm 429
Pivot-Tabelle 426
PivotChart-Funktion 429
Plan-Gesamtkosten 455
Plan-Ist-Vergleich 283
Plan-Kosten 231, 283
Plan-Kurve 289
Plan-Marker 283
Plan-Verlauf 287
Plan-Wert, Darstellung 283
Portfolio 152, 439
dynamisch 166
Portfolio-Manager 439
Portfolio-Ubersicht
einfach 440
umfangreich 441
Prognose 264
Schatzer und Konfidenz-
intervall 357
Szenarien 265
Prognose-Funktion 355
Programm 440
Project Charter 120
Projekt, Definition 26
Projektabnahme 395
Projektabrechnung 382
Projektabschluss 382
Abnahmeprotokoll 395
Bericht 394
Checkliste 399
Erfahrungssicherung 388
Feedback 389
Prasentation 394
Projektantrag 120

Projektauftrag 120
Formular 122
Projektbeteiligte 146
Projektfortschritt visualisie-
ren 311
Projektinitijerung 119
Projektkosten 231
Dashboard 378
Kalkulationsschema 233
Liquiditdtsrechnung 450
Projektleiter 28
Projektmanagement, Defini-
tion 28
Projektmanagement-Ebene
Zielgruppe 364
Projektmanagementphase 28
Projektphase 27,179
Projektplan
Ablauf- und Terminpla-
nung 200
Feinplanung 199
Gantt-Chart 200, 202
Grobplanung 171
Kostenplanung 231
Projektstrukturplan 193
Ressourcen- und Kapazi-
tatsplanung 220
Projektportfolio 439
einfache Portfolio-Uber-
sicht 440
Portfolio-Darstellung 449
umfangreiche Portfolio-
Ubersicht 441
Projektprogramm 440
Projektstatus, Dashboard 376
Projektsteckbrief 120
Projektstruktur 172
Projektstrukturplan 193
Projektiibergabeprotokoll
397
Projektziel 135
Protokoll exportieren 408
PSP 193

Q

Quelldaten zusammenfassen
422

R

RACI-Matrix 174
Rahmen formatieren 47
Ramp-Up-Projekt 288
RANG-Funktion 437
Relativer Zellbezug 75
Ressource
Auslastung 295
Dauer, Auslastung und
Aufwand 221
Kapazitdtsverlauf 229
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Personalressource 222
Sachressource 222
Ressourcenmatrix 223
Ressourcenplanung 220
mittels Gantt-Chart 227
Ressourcentabelle 222
Risiko 157
Bewertung 161
Eintrittswahrscheinlichkeit
und Tragweite 158
Strategie 160
Risikobudget 163
Risikomanagement 157
Risikoportfolio 166
Risikotabelle 158
Risikowert 161
RW1 (Risiko) 161
RW2 (Risiko) 162

S

Sachkosten 237
Sachressource 222
Sdulendiagramm 95
Schadtzer (Prognose) 357
Schnellformatierung
Datenreihe 66
Diagramm 65
Scrum 317
Seitenlayout 133
Seitenumbruch beim Druck
131
Shortcut 43
Sitzungsprotokoll 404
exportieren 408
SmartArt 80
SMARTes Ziel 137
Soll-Ist-Vergleich 283
Soll-Kosten 283
Soll-Kurve 289
Sortieren von Daten 108
Spalte ausblenden 133
Sparkline 338
Sprechende Namen 479
Sprint im agilen Projektma-
nagement 317
Stakeholder 146
Feedback 390
Gefdhrdungspotenzial be-
rechnen 151
Kommunikationsplan 155
Portfolio 152
Stakeholder-Tabelle 147
Start-up-Workshop 277
Statusampel 326
Anzeige mit Formen 330
automatische Berechnung
331
bedingte Formatierung 327
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Statusbericht 344
ausfiihrlich 346
minimalistisch 345

Strategische Liicke 252

Streudiagramm 184

Stundenzettel
einfach 415
mit Zusatzfunktionen 417

SUMMENPRODUKT -Funk-
tion 414, 436

SWOT-Analyse 244
erweitert 246
SmartArt 248

SWOT-Tabelle 246

Symbolsdtze, bedingte For-
matierung 313

Szenarien in Prognosen 265

T

Tabelle

Excel-Tabelle 59

Formatierung 86

Pivot-Tabelle 426

Teilergebnis 114
Tachometerdiagramm 333
Task-Management 409
Taskliste

einfach 409

grafisch 412
Taskiiberwachung 409
Teamebene

Zielgruppe 364

Teamliste 173
Teilergebnis in Tabellen 114
Terminplanung 200
Terminvarianz 456
Berechnung 458
Textausrichtung 50, 175
Thermometer-Chart 315
Tortendiagramm 95
Tragweite (Risiko) 158
Trend
Darstellung als Sparkline
338
eindeutig 261
vergleichende Darstellung
262
Trendlinie 350
Bestimmtheitsmafl 354
TW (Risiko) 161

Vv

Verantwortlichkeitsmatrix
174

Verkniipfte Grafik 370

Vernetzter Balkenplan 200

Vollstandigkeitspriifung in
Formularen 130

w

WBS 194
Work Breakdown Structure

194

Z

ZAHLENWENN-Funktion
413
Zahlenformat 53,161
ZEILEN-Funktion 444
Zeitbereiche hervorheben
475
Zeiterfassung 415
fiir mehrere Mitarbeiter
421
Zellausrichtung 175
Zellbezug 480
Zelle
Benennung 77, 479
Kommentar 124
Ziel 135
Magisches Dreieck 136
SMART 137
Zielart 142
Zielgruppe
Management-Ebene und
Teamebene 364
Zielklasse 143
Zielkorridor 301
Zielliste 142
Zielparameter 287
Zusammenfassen von Daten
4,22
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