
Stichwortverzeichnis

A
Abspielen von CDs  

244
Adblock Plus  162
Aktivierung von Win-

dows  275
Alarm & Uhr-App  193
Alt-Taste  32
Andocken von Fenster  

133
Anheften von Kacheln 

an Startbildschirm  
60

Anzeige, lesefreund-
lich  84

App-Leiste  57
Apps  39, 208

auf dem Desktop  48
auf dem Start-
bildschirm  48
auswählen  48
Einstellungen 
ändern  62
Ihre Apps  218
installieren  215
Kacheln  48
Meistverwendet  40
Microsoft-Konto   
182
mit Taskmanager 
beenden  141
schließen  55
Store  207
suchen  63
wechseln  52

Ask, Suchmaschine  
154

Audacity installieren  
266

Audio-CDs wiederge-
ben  244

Audio-Einstellungen, 
erleichterte Bedie-
nung  87

Automatisch 
verbinden, Netz-
werkverbindungen  
96

Autostart-Apps  272

B
Backspace-Taste  32
Beenden von Windows 

10  43
Benachrichtigungen  

90
ausschalten  91

Benimmregeln für 
E-Mails  170

Benutzerkonten-
steuerung  277

Benutzerkonto  109
Betreff, E-Mails   

169
Bibliothek  218
Bilder  226
Bildschirmabbildun-

gen erstellen  235
Bildschirmlupe, 

erleichterte Bedie-
nung  85

Bildschirmtastatur  33
erleichterte Bedie- 
nung  87
Layouts  33

Bing, Suchmaschine  
152, 154

Bluetooth  287
Browser  145

Edge  146
Browserverlauf  146, 

159, 161
Aufzeichnung deak-
tivieren  160
löschen  159

C
CDs

brennen  257
Groove-
Musik-App  249
kopieren  247
wiedergeben  244
Windows Media 
Player  244

Center für erleichterte 
Bedienung  87

Chatnachrichten mit 
Skype  202

Cloud  324
OneDrive  331

Computer
einschalten  37
Steuerung  28
zurücksetzen  342

Cortana  70
Cursor  32
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346 Stichwortverzeichnis

D
Dateien

App zum Öffnen 
wählen  302
auswählen  312
kopieren  317, 328
löschen  319
mit dem Dateiver-
sionsverlauf wieder-
herstellen  339
mit OneDrive syn-
chronisieren  335
öffnen  300
sichern  323
speichern  299
suchen nach  301
umbenennen  318
verschieben  315

Datei-Explorer  128
Dateiversionsverlauf  

339
Datenschutzbestim-

mungen  63
Datenträgerbereini-

gung  281
Datenträger, externe  

323, 325
Speicherka-
pazität  323

Datum ändern  125
Defragmentieren  281
Deinstallieren von 

Desktopprogrammen  
269

Desktop  121
Apps  48
Datum und Uhrzeit 
ändern  125
Fenster  128
neuer  135
Programme dein-
stallieren  269

Programme instal-
lieren  266
Taskleiste  123

Digitalkamera  286
Digitizerkalibrie-

rungstool  293
Doppelklicken  132
Drucken von Fotos  

239
Drucker  286

Einstellungen 
anzeigen  291
in Betrieb 
nehmen  289
Problembe-
handlung  293
Testseite 
drucken  292

Durchsuchen  78

E
Edge  154

Browserverlauf  159
navigieren in  146
Startseite  146
Werbung 
blockieren  162

Einfügemarke  32
Einstellungen

Apps  62
erleichterte Bedie  - 
nung  83

Elektronische Nach-
richten siehe E-Mails

E-Mails  165
Benimmregeln  170
formatieren  171
Junk  168
Konten  178
Konto 
hinzufügen  179
schreiben  168

senden  170
Signatur ändern  171

Emojis  34
Emoticons  34
Energie sparen  43
Enter-Taste  32
Entf-Taste  32
Entwürfe, Mail-App  

168
Erleichterte Bedie-

nung  83
Anzeige  84
Audio-Ein-
stellungen  87
Bildschirmlupe  85
Bildschirm-
tastatur  87
Center für erleich-
terte Bedienung  87
Farbfilter  85
hoher Kontrast  86
Sprachausgabe  86
Spracherkennung  87
Untertitel  87

ESC-Taste  295
Explorer  128, 304, 308

Ansichten  309
Dateien aus-
wählen  312
Dateien und Ordner 
kopieren  328
externe Datenträger 
anzeigen  328
Ordner anlegen  310
Rückgängig-
Funktion  314

Externe Datenträger  
323
Speicherka-
pazität  323

Externe Festplatte  
286, 324
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F
Farbfilter, erleichterte 

Bedienung  85
Favoriten  155

importieren  157
Fenster

andocken  133
anordnen  131
auf dem Desktop   
128
Größe ändern  131
maximieren  129
Menüband  129
minimieren  129
schließen  56, 129
Statusleiste  130

Festplatte, externe  
286, 324–325

Filme & TV-App  255
Firewall  277
Flugzeugmodus  99
Formatieren von 

E-Mails  171
Fotos  229

anzeigen  234
aufnehmen  226
bearbeiten  236
Diashow  235
drucken  239
Ordner  226
scannen  240
Screenshots 
erstellen  235
zoomen  236

Fotos-App  232
Fotos anzeigen  234
Fotos bearbeiten   
236
Fotos drucken  239

Freigabe von Netz-
werkverbindungen  
97

Funktionstasten  32

G
GB  324
Gelöschte Dateien 

wiederherstellen  321
Geräte  286

anzeigen und 
hinzufügen   290

Gerätetreiber  287
Gesten  30
Gigabyte  324
Gmail-Konto hinzufü-

gen  179
Google  154
Groove-Musik-App  

249

H
Hardware anzeigen 

und hinzufügen  290
Heimnetzgruppe  278, 

324
Herunterfahren  43
Hoher Kontrast, 

erleichterte Bedie-
nung  86

Hub  325
Hyperlinks  146

I
Importieren von 

Favoriten  157
InPrivate-Fenster  160
Installieren

Apps  215
Desktoppro-
gramme  266

Internet  145
Adressen  146
Firewall  277
Sicherheitseinstel-
lungen  277
suchen in  152

Internetverbindung  93

J
Junk-Mails  168

K
Kacheln  39, 48

an Startbildschirm 
anheften  60
Größe ändern  69

Kalender-App  186
Kalibrieren, Touch-

screen  293
Kamera  286
Kamera-App

Fotos und Videos 
aufnehmen  226
Profilbild  81

Karten-App  190
Kartenleser  230, 327
Kennwort

ändern oder ent-
fernen  114
erstellen  102, 112
von Microsoft-Konto 
ändern  116

Kennworthinweis   
106

Klebezettel  197
Klicken  29
Kontakte-App

Kontakt löschen   
185
neue Kontakte 
anlegen  182

Konten
Benutzerkonten  80
E-Mail-Einstel-
lungen  178
für E-Mail 
hinzufügen  179

Kontextmenü  124
mit Touchscreen 
aufrufen  295

Kopieren von CDs  247
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348 Stichwortverzeichnis

L
Laufwerk optimieren  

281
Laufwerkstatus  278
Lautstärkeeinstellung  

252
Leertaste  31
Leseliste  155
Links  146
Live-Kacheln  48
Lokales Konto  104

abmelden  112
erstellen  104
hinzufügen  109
Kennwort ändern 
oder entfernen  114
Kennwort erstellen   
112
löschen  118

M
Mail-App  165

Einstellungen 
ändern  177
E-Mail-Konto 
hinzufügen  179
E-Mails schreiben   
168
Entwürfe  168
Konteneinstel-
lungen  178
Konten 
hinzufügen  179
Ordner  167

Mails  165
Maus  29

kabellose  286
klicken  29
Mausrad  29
rechte Maustaste  29
ziehen  29

Mausrad  29

Mauszeiger  29
über Tastatur 
steuern  87

Meine Bibliothek  218
Meistverwendet, Apps  

40
Menüband  129, 304
Microsoft-Konto

Apps  182
E-Mail  165
erstellen  100
Kennwort 
ändern  116
wechseln zu  107

Microsoft Store  208
Mikrofon  286
Multifunktionsdrucker  

286
Musik-App  243

N
Nachrichten siehe 

E-Mails
Nach Updates suchen  

82
Navigationsbereich, 

Explorer  308
Navigationsleiste   

208
Navigationstasten  32
Netzlaufwerke  324
Netzwerkverbindun-

gen
automatisch 
verbinden  96
Freigabe  97
nicht verfügbar  95
Router  96
trennen  99
unsichere  96

Netzwerkzugriffs-
schutz  277

Neuer Desktop  135
Neu starten  44
Notizzettel  197

O
OneDrive  324, 331

einrichten  332
Ordner, Explorer

erstellen  310
gelöschte wieder-
herstellen  321
kopieren  328
löschen  319
umbenennen  318

Ordner, Mail-App   
167

Ordner, Musik  247

P
Papierkorb  321

Elemente wieder-
herstellen  322
leeren  322

Pfeiltasten  32
Plug and Play  286
Posteingang, Mail-

App  167
Problembehebung in 

Windows 10  278
Profilbild mit 

Kamera-App  81
Provider  165

Q
QWERTZ  33

R
Rechner-App  64
Rechnungsdaten im 

Store hinterlegen  
221
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Rechte Maustaste  29
Rechtschreibprüfung, 

E-Mail  170
Registerkarten, 

Explorer  304
Rippen  247
Router  96
Ruhezustand  44

S
Scannen   240
Scanner  286
Scanner-App  242
Schließen von Fens-

tern  129
Schnellzugriff  128, 

306
Funktion 
hinzufügen  314

Screenshots erstellen  
235

Senden von E-Mails  
170

Shift-Taste  32
Shortcuts  31
Sicherheitsoptionen  

277
Sicherungskopien   

336
Skype-App  200
Spam-Mails  168
Speicherkarten  323, 

327
Sperrbildschirm  44

kurze Statusinfos 
einstellen  199

Spiele  208
Sprachaufzeichnung  

260
Sprachausgabe, 

erleichterte Bedie-
nung  86

Spracheingabe  70
Spracherkennung, 

erleichterte Bedie-
nung  87

Sprachrekorder-App  
260

Sprungliste  140
Standardstandort, 

Wetter-App  63
Standort hinzufügen, 

Wetter-App  58
Start-Apps  272
Startbildschirm  38, 47

Kacheln 
anordnen  67
Kacheln 
hinzufügen  60
wechseln zum  51

Startmenü  42, 77
anpassen  88

Startort, Wetter-App  
63

Startseite  48
Statusinfos auf dem 

Sperrbildschirm  199
Statusleiste  130
Sticky Notes  197
Stoppuhr  195
Store-App  207

Apps bewerten und 
rezensieren  220
durchsuchen  212
eigene Apps 
anzeigen  218
Kategorien  208
Navigation-
sleiste  208
Rechnungsdaten 
hinterlegen  221

Strg-Taste  32
Stylus  36, 286
Suchen

 Apps  63
Dateien  301
im Internet  152

Suchfeld  123
Suchmaschinen  152

Bing  154
verschiedene  154

Surfen  145
Systemdaten bereini-

gen  282
Systeminformationen 

anzeigen  274
Systemsteuerung  274

Geräte anzeigen   
290
Sicherheit und 
Wartung  276

T
Tab-Taste  31
Taskansicht  53, 123, 

135
Taskleiste  121, 123

Datum und Uhrzeit 
ändern  125

Taskmanager  56, 141, 
272
Tablet-
Computer  295

Tastatur  31
Bildschirm-
tastatur  33

Tastenkombinationen  
31

TB  324
Terabyte  324
Termine bearbeiten  

190
Textverarbeitung mit 

WordPad  195
Tippen, Touchscreen  

30
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Titelleiste  129
Touchscreen  30

kalibrieren  293
Treiber  287

U
Uhrzeit ändern  125
Umbenennen, Dateien 

und Ordner  318
Untertitel für Hörge-

schädigte  87
Updates  82

für Windows 
installieren  82
suchen  82

URL  146
USB-Anschluss  286
USB-Stick  323, 325

V
Verlauf in Edge  147
Videos  229

aufnehmen  226
Videotelefonate  200
Virenschutz  277

W
Wartung  277
Web  145
Webbrowser  145

Webcam  81, 286
Webseite  145
Website  145
Wechseldatenträger  

323, 326
Wegbeschreibungen  

191
Weltuhr  194
Werbung in Edge 

blockieren  162
Wetter-App  58
Wiedergabeliste, 

Musik-App  252
Wiederherstellen, 

gelöschte Dateien 
und Ordner  321

Windows 10
aktivieren  275
beenden  43
herunterfahren  43
neu starten  44
Probleme 
beheben  278

Windows Defender  
282

Windows-Fax und 
-Scan  240

Windows Media  
Player
CD brennen  257

Musik wie-
dergeben  244
Steuerelemente  246

Windows-Schaltfläche  
123

Windows-Taste  31
Windows-Verwal-

tungsprogramme  40
Wischen, Touchscreen  

30
WLAN  93, 96, 98
WordPad  195
World Wide Web  145

X
XPS Document Writer  

291

Y
Yahoo!, Suchmaschine  

154

Z
Ziehen

mit dem Finger  30
mit der Maus  29

Zoomen  236
Zuletzt hinzugefügte 

Apps anzeigen  89
Zurücksetzen  342
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